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Пояснювальна записка
Навчальна програма розроблена на основі типової програми для підготовки продавців продовольчих та непродовольчих товарів, відповідно до вимог кваліфікаційної характеристики та вимог положення про ступеневу освіту.
Предмет вивчається на 3 ступенях навчання. Відповідно до навчального плану на вивчення предмета відведено 34 год. з них практичних 8 годин.
Учні вивчають основи первинного обліку. Документація господарчих операцій. Програмою передбачено вивчення тем: "Документація господарських операцій", "Облік наявності та руху товарів і тари", "Облік касових операцій", "Інвентаризація товарно-матеріальних цінностей". Вивчення цих тем допоможуть учням оформляти звітну документацію, супровідні документи, товарно-касові книги, інвентаризаційні описи.
Закінчується вивчення курсу заліком.
Кваліфікаційні вимоги

Учень повинен знати:

Значення документів, їх реквізити, ознаки кваліфікації, види документів, вимоги до оформлення бухгалтерських документів, суть матеріальної відповідальності, її форми, прядок відшкодування збитків, основних постачальників, значення і реквізити супровідних документів, порядок приймання товарів, документальне оформлення, види товарних втрат,  види і функції кас, ознаки платіжності грошових знаків, прядок здачі грошової виручки в касу, документальне оформлення, документальне оформлення касових операцій, значення звітності, реквізити документів, завдання інвентаризації, порядок проведення, документальне оформлення інвентаризації. 

Учень повинен вміти: 

· визначати реквізити документів,

· групувати і систематизувати документи,

· виправляти помилки,

· розрізняти види договорів,

· визначати основні реквізити,

· оформити накладну, акт на зваження тари, акт на недостачу, акт на недоброякісну поставку, акт на бій, ломку, псування товарів,

· підготувати гроші до здачі,

· оформити квитанцію,

· оформити журнал ЕККА,

· скласти видатковий касовий ордер, супровідну відомість до сумки з грошовою виручкою,

· авансовий звіт,

· звіт касира,

· підготувати товар до інвентаризації,

· скласти інвентаризаційний опис,

· акти результатів інвентаризації.

Тематичний план

	
	Тема


	Кількість годин

	
	
	3 розряд
	4 розряд

	
	
	№ з/п
	3 них на
	Всього годин
	3 них на

	
	
	
	
	
	ПР
	КР

	
	
	
	ПР
	К Р
	
	
	

	1.
	Загальна характеристика господарського обліку
	2
	-
	
	-
	-
	

	2.
	Документація господарських операцій
	2
	-
	
	-
	-
	

	3.
	Матеріальна відповідальність у торговельних підприємствах
	2
	-
	
	-
	-
	

	4.
	Облік товарів в магазині матеріально-відповідальними особами. Облік товарних операцій
	6
	2
	1
	6
	2
	

	5.
	Облік касових операцій в магазині матеріально-відповідальними особами.

Облік       розрахункових операцій
	6
	2
	
	4
	2
	1

	6.
	Інвентаризація товарно-матеріальних цінностей
	4
	-
	1
	-
	-
	

	
	Підсумкове заняття
	
	
	
	2
	
	

	
	Всього годин:
	22
	4
	2
	12
	4
	1


Викладач:


Болотинюк І.М.

Програма з предмета
Тема 1. Загальна характеристика господарського обліку
Поняття    про    господарський    облік,    його    значення.    Види    обліку,    їх характеристика. Облікові вимірники. Завдання бухгалтерського обліку. Організація бухгалтерського обліку у торговельних підприємствах. 

Тема 2. Документація господарських операцій
Поняття про документи і документацію. Реквізити документів. Вимоги до оформлення бухгалтерських документів. Поняття про документообіг і організацію зберігання документів на торгових підприємствах. 

Тема 3. Матеріальна відповідальність у торговельних підприємствах
Поняття про матеріальну відповідальність, її види. Матеріально-відповідальні особи.   Форми   матеріальної   відповідальності,   її   документальне   оформлення. Відшкодування збитків від нестач матеріально відповідальними особами. 

Тема 4. Облік товарів у магазині матеріально-відповідальними особами
Основні джерела надходження товарів у магазини. Поняття про договір постачання. Зміст супровідних товарних документів. Порядок приймання товарів за кількістю та якістю, документальне оформлення. Реалізація товарів, переоцінка товарів, її види, документальне оформлення.
Доручення, порядок видачі і обліку. Поняття про товарні втрати, види товарних втрат. Оприбуткування товарів. Облік тари. Звітність матеріально відповідальних осіб за товари і тару.

 Практичні роботи:  

1.Документальне оформлення приймання товарів, переоцінки товарів. 

2.Облік товарів у відділі (секції) МВО.
Тема 5. Облік касових операцій у    магазині матеріально-відповідальними особами
Поняття про касові операції, види і функції кас торговельного підприємства. Ознаки   платіжної   спроможності   грошових   знаків.   Реквізити   Книги   обліку розрахункових операцій (КОРО).

 Практична робота:
1.Документальне оформлення здачі готівки в головну касу, видачі готівки з головної каси.
Підзвітні суми, підзвітні особи, авансовий звіт. Інкасація, порядок проведення, документальне оформлення. Звітність з головної каси магазину.
Тема 6. Інвентаризація товарно-матеріальних цінностей
Інвентаризація, її завдання, види інвентаризації. Терміни і порядок проведення інвентаризації товарно-матеріальних цінностей. Підготовка товарів до інвентаризації матеріально відповідальними особами.
Визначення попередніх та остаточних результатів інвентаризації.

 Практична робота: 

1.Документальне оформлення інвентаризації.
	Назва розділу
	№
	Тема уроку
	К-сть 

годин
	Тип уроку
	Література

	I.Загальна характеристика господарського обліку.
	1.
	Характеристика господарського обліку.
	2
	Урок засвоєння нових знань.
	Ткаченко Н.М. ст.16-24

	II.Документація господарських операцій.
	2.
	Документація господарських операцій.
	2
	Урок закріплення й удосконалення ЗУН.
	Грабова, ст.102-107

	III.Матеріальна відповідальність.
	3.
	Матеріальна відповідальність у торгових підприємствах.
	2
	Урок засвоєння нових знань.
	Грабова, ст. 115-120

	IV.Облік товарів в магазині МВО.
	4.
	Документальне оформлення товарних операцій.
	2
	Урок закріплення й удосконалення ЗУН.
	Опірний конспект, Грабова, ст.. 222-229

	
	5.
	Облік реалізації та переоцінки товарів.
	2
	Урок закріплення й удосконалення ЗУН.
	Грабова, ст. 255-260

	
	6.
	Практична робота №1 документальне оформлення товарних операцій.
	1
	Урок формування вмінь і практ. навич.
	Інструкція

	
	
	Контрольна робота №1
	1
	Комбінований
	

	V.Облік касових операцій.
	7.
	Облік касових операцій в магазині.
	2
	Урок засвоєння нових знань.
	Грабова, ст. 307-315

	
	8.
	Документальне оформлення касових операцій в магазині.
	2
	Урок засвоєння нових знань.
	Бутинець Ф.Ф. ст.   359-365

	
	9.
	Практична робота №2 документальне оформлення касових операцій.
	2
	Урок формування вмінь і практ. навич
	Інструкція

	VI.Інвентаризація.
	10.
	Завдання та види інвентаризації.
	2
	Урок засвоєння нових знань.
	Грабова, ст. 113-115

	
	11.
	Терміни та порядок проведення інвентаризації.
	2
	Комбінований урок.
	Опорний конспект

	
	
	Контрольна робота №2
	2
	Комбінований
	

	VII.Облік товарних операцій.
	12.
	Облік товарних втрат.
	2
	Урок засвоєння нових знань.
	Грабова, ст. 260-270

	
	13.
	Облік тари. Звітність матеріально-відповідальних осіб. 
	2
	Урок закріплення й удосконалення ЗУН.
	Грабова, ст. 222-230

	
	14.
	Практична робота №3. Оформлення товарних звітів.
	2
	Урок формування вмінь і практ. навич.
	Інструкція

	VIII.Облік касових операцій.
	15.
	Облік розрахунків з підзвітними особами.
	2
	Урок засвоєння нових знань.
	Бутинець, ст. 371-380

	
	16.
	Практична робота №4. Оформлення авансових звітів.
	2
	Урок формування вмінь і практ. навич.
	Інструкція

	
	17.
	Підсумкове заняття.
	2
	Контрольно-перевірочний урок
	

	
	
	РАЗОМ: 34 год., в т. ч. 8 год. - ПР
	34год.
	
	


Викладач:  



І.М. Болотинюк

Тематика контрольних робіт

Контрольна робота №1.
Варіант 1

1. Що таке господарський облік? Та назвати його види.?

2. Поняття та класифікація документального обліку.

3. Будова та порядок оформлення касових звітів.

4.Коротка характеристика вимірників
Варіант 2

1. Охарактеризувати будову рахунків обліку.

2. Опишіть класифікацію документів.

3. Поняття документа та їх значення. 
4. Коротка характеристика супровідних документів
Варіант 3

1. Опишіть порядок відображення рахунка 30 «Каса» 
2. Охарактеризувати вимоги до оформлення документів та способи виправлення помилок в документах.

3. Які є види кас, описати їх, і для чого вони призначені?

4.Договір на поставку товарів.

Варіант 4

1.Облік товарних витрат на підприємстві. 
2. Описати джерела поступання товарів.

3. Що таке інвентаризація? Яка її мета, види та порядок проведення?

4. Охарактеризувати порядок розрахунку ціни на товар.

Варіант 5

1. Охарактеризувати завдання бухгалтерського обліку та взаємозв’язок з іншими дисциплінами.

2. Описати вимоги до оформлення облікових регістрів.

3. Характеристика та вимоги до оформлення первинних касових документів.

4. Порядок видачі коштів під звіт.

Варіант 6

1. Порядок відображення господарських операцій на рахунках бухгалтерського обліку.

2. Охарактеризувати супровідні документи.

3. Види та документальне оформлення матеріальної відповідальності.

4. Характеристика торгових знижок та надбавок.

Тематика практичних робіт
Практична робота №1 «Документальне оформлення товарних операцій».
Практична робота №2   «Документальне оформлення касових операцій».
Практична робота №3. «Оформлення товарних звітів».
Практична робота №4. «Оформлення касових звітів».

Практична робота №1

   Тема “ Оформлення товарних звітів”.

   Мета: Закріпити знання по  складанню  товарного  звіту.

   Посібники: накладні, касові ордера, акт оцінки.

                                          Хід роботи. 

3.1 Опишіть коротка характеристику товарного звіту.

3.2  Скласти товарний звіт.

За 21-25 листопада 200_р.

     Залишок на 21 число 135 2 –16

     Здано в касу 21№ 162 – 242-00.     Одержано зх бази 23  №16421.     Акт дооцінки № 1 від 23 116- 20

    Здано в касу № 240 від 23 295-00.     Здано вкасу  № 251 від 24    320-90.     Здано в касу  300 від 25    180- 90  

    Одержано з фабрики  № 173250 від 24    592-40.     Видано товару  № 1242216 від  25 291-30
Знайти залишок тари.
	Найменування товару
	Ціна


	Залишок
	Прихід
	Розхід
	залишок

	
	
	кількість
	сумма
	кількість
	сумма
	Кіль

кість
	сумма
	кількість
	сумма

	1.Мішки бакалійні.
	1-00
	17
	17-00
	10
	10-00
	15
	15-00
	
	

	2.Коробка.
	0-07
	60
	4-20
	11
	0-77
	20
	1-40
	
	

	3. Лотки 


	13-00
	10
	130-00
	78-00
	5
	65-00
	11
	
	

	4.Мішки бакалійні.
	1-33
	30
	39-90
	5
	6-65
	10
	13-30
	
	

	5.Мішки бакалійні.


	1-33
	30
	39-90
	5
	6-65
	10
	13-30
	
	

	6.ящики.


	2-00
	40 177
	80-00

290-10
	10

52
	20-00

124-92
	30

92
	60-00

166-10
	
	


Список літератури

1. Ф.Ф Бутинець «Бухгалтерський облік» 2004р.

2. Н.М. Ткачанко «Бухгалтерський облік» 2003р.

3. Ю. А. Верига «Бухгалтерський облік»  Навч. пос. 2008- 396с. 
4. Василь Собко, Зеновій Гоцайлюк, Маркіян Щербита, Микола Бенько «Бухгалтерський облік»  Навч. пос. 2008- 496с.
5. Л. К. СУК, П.Л. СУК  «Бухгалтерський облік»  Навч. пос. 2005- 471с.
6. О.В. Лишиленко «Бухгалтерський облік»  Підручник. 2006- 659с.
Перелік питань для тематичного оцінювання

Контрольна робота №1.
Варіант 1

1. Що таке господарський облік? Та назвати його види.?

2. Поняття та класифікація документального обліку.

3. Будова та порядок оформлення касових звітів.

4. Охарактеризувати види банківських рахунків.

Варіант 2

1. Охарактеризувати будову рахунків обліку.

2. Характеристика форм введення обліку на підприємствах.

3. Описати порядок відкриття банківських рахунків.

4. Поняття, класифікації та документальних оформлень операцій з тарою.

Контрольна робота №2.
Варіант 1
1. Що собою являє предмет бухгалтерського обліку? Та який його метод?

2. Охарактеризувати вимоги до оформлення документів та способи виправлення помилок в документах.

3. Які є види кас, описати їх, і для чого вони призначені?

4. Документальне оформлення банківських операцій.

Варіант 2
1.Порядок складання товарного звіту?

2. Описати джерела поступання товарів.

3. Що таке інвентаризація? Яка її мета, види та порядок проведення?

4. Зберігання дрокументів та реквізити документів.
Контрольна робота №3.
Варіант 1
1.Види терміни та порядок проведення інфентаризації. 
2. Будова та характеристика рахунків в банку.

3. Характеристика та вимоги до оформлення первинних касових документів.

4. Порядок видачі коштів під звіт.

Варіант 2
1. Порядок відображення господарських операцій на рахунках бухгалтерського обліку.

2. Охарактеризувати супровідні документи.

3. Види та документальне оформлення матеріальної відповідальності.

4. Характеристика торгових знижок та надбавок.

7. Питання для заліку
1. Охарактеризуйте види господарського обліку.

2. Охарактеризуйте предмет та метод бугхалтерського обліку 

3. Опишіть види  облікових вимірників та їх використання.

4. Опишіть завдання бугхалтерського обліку

5. Опишіть поняття та класифікацію документів.

6. Вимоги до оформлення документів

7. Способи виправлення помилок в документах.

8. Види та документальне оформлення матеріальної відповідальності.

9. Види та порядок проведення інвентаризації.

10. Характеристика супровідних документів постачальника.

11. Порядок складання та вимого оформлення товарних звітів.

12. Поняття призначення та види кас.

13. Порядок ведення касових кних та формлення касових звітів.

14. Порядок розрахунку природніх втрат.

15. Облік відшкодування матеріальнихь збитків.

16. Облік переоцінки товарів.

17. Облік повернення товарів.

18. Порядок видачі коштів під звіт.

19. Будова та порядок оформлення авансового звіту.

20. Онятття класифікація та документальне оформленя операцій з тарою.

21. Порядок розрахунку ціни на товар.

22. Характеристика торгових знижок та надбавок.

Критерії

оцінювання навчальних досягнень

з предмета  Основи бухгалтерського обліку
	Рівні навчальних досягнень
	Бали
	Критерії оцінювання навчальних досягнень 

	Початковий
	1
	Учень може розрізняти терміни об'єктів, що вивчаються. Називає їх окремими словами чи реченнями. 

	
	2
	Учень намагається дати визначення окремих бухгалтерських понять. 

	
	3
	Учень відтворює менше половини навчального матеріалу з допомогою викла​дача, виконує найпростіші задачі . 

	Середній
	4
	Учень знає близько половини навчального матеріалу, вміє оформляти деякі бухгалтерські документи. 

	
	5
	Учень розуміє основний навчальний матеріал. Знає класифікацію документів. 

	
	6
	Учень самостійно виконує основну частину практичної роботи. 

	Достатній
	7
	Учень усвідомлює мету практичної роботи. Оперує основними поняттями і тер​мінами. 

	
	8
	Відповідь учня повна, логічна. Робить висновки, узагальнення. Аргументує Влас​ні дії. 

	
	9
	Учень вільно володіє вивченим матеріалом і застосовує знання на практичних роботах. Виявляє особливу допитливість при вивченні матеріалу. Самостійно складає товарні документи. 

	Високий
	10
	Учень володіє глибокими і міцними знаннями. Самостійно вивчає окремі пробле​ми господарської діяльності. Бере участь у розробці роздаткового матеріалу. 

	
	11
	Приймає участь у розробці роздаткового матеріалу. Учень володіє узагальненими знаннями з предмету. Вміє складати звіт про рух товарів і тари на виробництві. Приймає участь у розробці унаочнення. 

	
	12
	Учень виявляє неординарні творчі здібності у навчальній діяльності. Самостійно здобуває і використовує інформацію. Пропонує свої ідеї щодо вивчання того чи іншого матеріалу. Бере участь у виготовленні унаочнення з предмету. 


