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ВІДРЯДЖЕННЯ ПО УКРАЇНІ

Дата № з/п Кому, за що та за яким документом сплачено Сума
Дебет

Рахунок Картка

11.11.2001 р. 1. Проїзд поїздом Вознесенськ — Київ 21,00

12.11.2001 р. 2. Проїзд автобусом Київ—Кам’янець-Подільський 24,00

16.11.2001 р. 3. Проїзд автобусом Кам’янець-Подільський — Київ 24,00

16.11.2001 р. 4. Проїзд поїздом Київ — Вознесенськ 35,00

— — Постільна білизна — 2 х 3,5 = 7 грн 7,00

17.11.2001 р. 5. Проживання в готелі «Лтава» — 29 х 4=116,00 116,00

09.11.2001 р. 6. Посвідчення про відрядження №39 від 09.11.2001 р. на 7 діб
7 х 18 = 126,00

126,00

— — В т. ч. сума ПДВ з документів 16,15

Усього 353,00

Дебет

рахунок картка сума

Залишок попереднього авансу Сума Доцільність здійснених витрат підтверджую 92 336,85

Перевитрати 641 16,15

Одержано (від кого і дата) «_23__» _11_____________ 2001__р.

1. із каси 300,00 Підпис

2.  — Звіт перевірено

3.  — Розділ __________ § ______ стор. ________

Разом одержано 300,00 До затвердження

Витрачено 353,00 _353_______ грн ______ коп.

Залишок «_23__» __11_________ 2001___ р. Кредит

Перевитрати 53,00 Бухгалтер

Звіт підтверджую в сумі

Додаток ___6____ документів Триста п’ятдесят три грн ____________

Бухгалтер

Бланк №7
Приклад заповнення авансового звіту підзвітною особою і працівниками бухгалтерії

Заповнення авансового звiту, виконане з використанням даних прикладу скерування пiдзвiтної особи пiдприєм-
ства для участi в ярмарку (див. бланки №1 та №2 цiєї публiкацiї на с. 100) наведено нижче (бланк №7).

Приклад заповнення авансового звіту

Зворотний бік бланка авансового звіту

Підпис підзвітної особи Терещук Д. І. ___________________________

Типова ф. №807
Організація   ТзОВ «Граніт» Проведення №____

Відділ   збуту Посада   економіст зі збуту
Сектор        —_________________________________ Професія      — ______________

Прізвище, і., п.б.         Терещук Д.І Від ____________200___ р.

АВАНСОВИЙ ЗВІТ № 166   ВІД « 21 »  листопада    200 1  Р.
Призначення авансу
    відрядження для участі у ярмарку

« 23 »      11          200 1  р. Підпис ________________
Залишок внесено у сумі           53 грн        —       коп. за касовим ордером №  356  від   23.11.200 1 р.
Перевитрати видані


