Практична робота №1.


Тема: Вивчення документа та їх реквізитів.

 
Мата: Закріпити знання з теми, формувати вміння класифікуввати документи, читати резвізити , визначити їх призначення.


Унаочнення: бланки документів.

           Схема.

                                  Хід роботи.

     Завдання. 1. Дати характеристику запропунованого документу по класифікаційних групах, користуючись схемою класифікації.

      Документи: - розхідний касовий ордер, товарно транспортна накладна, довіреність забарний акт, товарний звіт, рахунок – фактура.

    Завдання 2. На вище вказаних документах вкажіть обов'язкові реквізити.

	№п\п
	Назва документу
	                        реквізити

	
	
	основні
	додаткові

	
	
	
	


   Завдання. 3.Погрупуйте документи по об'єму вмісту: грошовий чек, розхідна накладна, платіжне доручення, касовий звіт, розхідний касовий ордер, товарний звіт, 

 Інвертациційна опись.

   Завдання. 4. Із перечислених документів випишіть ті, в яких виправлення не допускаютьс: касовий звіт, довіреність, розхідний касовий ордер, прихідна накладна, грошовий чек, товарний звіт, заборонний лист, прихідний касовий ордер0, відомість на здачу виручки в банк, інвентаризаційний описть.

     Завдання. 5. Вирішити ситуації:

      І. В. Після інвентаризації в бухгалтерію здано інвентаризаційну описть, де в графі кількість 125 одиниць зроблено з угороркою “Виправлено” слідуюче виправлення:135.  Чи правильно?  Чи дійсний такий документ?

    ІІ.в.  В бухгалтерію здоно товарний звіт, де було виправлено залишок без оговорки. Ч и можна приймати такий звіт?  Як слідж було зробити ?

      Висновок.

    Контрольні питання.

1. Як називається облік у грошових вимірниках?

2. Як називається облік у штуках, кг.?

3. Види обліку.

4. Письмове розпорядження на проведення документу операції.

5. Шлях проходженя документу від виписки до здачі в архів.

                                              План
                      Проведення парктичної роботи № 1


Предмет “ Облік і звітність”

          Тема: Вивчення докментів, їх реквізитів.

          Мета: закріпити знання, формувати вміння класифікувати документи , визначати призначення, читати реквізити.

         Тип уроку: закріплення знань.

         Метод  проведення  практичний: практичний 

         Міжпредметні зв'язки: в/н Документи мазаг. тов. Маркув. тов. Стандартизація

 організ. Прийм. Товарів в магазині

          Т. З. Н. 

       градопроектор

                                                 Хід роботи:

1. Оргомент – перевірка присутності та готовності учнів до уроку.

2. Підготовка учнів до уроку.

                          Активізація розумової діяльності.

-Документ?    -Облік?

 -Документообіг? – Зовнішній?  - Реквізи

3.   3. А наліз готовності учнів до виконання роботи.

4. 4. Мотивація теми на завдання роботи.

         Інструкція учнів з проведеня роботи.

5. Самостійна робота учнів заінструктивними картама.

6. Перевірка самостійної роботи.

7. Оцінювання роботи за критеріями.

· Теоретичні завдання,

· Оформлення роботи.

· Організація робочого місця поведінки на уроці.

8.  9. Домашнє завдання.

                                                                                        В икладач:

