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Вимоги до виконання лабораторних робіт

Виконувати лабораторні роботи слід акуратно, в окре​мо​му зошиті чи на листках стандартного формату А4, чорнилом будь-якого кольору за винятком червоного та зеленого, відповідно до варіанту, номер якого визначає викладач. Кожна лабораторна робота повинна мати титульний листок, зразок якого наведено в додатку.

Звiт про виконання лабораторних робiт обов`язково повинен мiстити:

· номер лабораторної роботи;

· тему лабораторної роботи;

· мету роботи;

· теоретичну частину;

· завдання для виконання роботи;

· хід виконання лабораторної роботи;

· результати виконання;

· висновки.

Оформленi таким чином роботи повиннi бути захищенi у визначенi викла​дачем строки. При спiвбесiдi студент повинен знати відповідний теоретичний матеріал та вміти розв’язувати задачі.

Лабораторна робота № 1.

Вивчення оболонки програми 1С-бухгалтерія

Мета: Дослідити структуру головного меню, призначення і використання його складових. За допомогою меню ознайомитись з основними можливостями програми „1С-Підприємство 7.7”. Навчитись працювати в „1С-Підприємство 7.7”, використовуючи панелі інструментів, дослідити їхню роботу. Ознайомитись з системою допомоги. 

Завдання: Описати у звіті структуру вікна, що з’явилось. Визначити призначення кнопок, які знаходяться у верхньому рядку заголовку вікна. Переглянути лінійку піктограм і занотувати у звіт призначення кожної піктограми. Які з піктограм активні зразу після входу в програму?

За допомогою вказівника миші переглянути головне меню програми і дослідити, які дії можна виконувати за допомогою кожного з пунктів меню.

Теоретичні відомості

Програма „1С-Підприємство 7.7” призначена для автоматизації всіх розділів обліку, підготовки первинних документів і звітності і може бути використана для підприємств будь-якого типу. Вона складається з двох частин — технологічної платформи (яка, у свою чергу, ділиться на три компоненти — бухгалтерський облік, оперативний облік і розрахунок) і прикладних рішень. 

Прикладні рішення, створені на основі компонент технологічної платформи, називаються конфігураціями. Властиво, конфігурація — це те, що ви бачите, коли працюєте з програмою. Саме в конфігурації створені документи, звіти, довідники, з якими ви працюєте. 

Для однієї й тієї ж програми можуть бути написані різні конфігурації, що враховують особливості обліку конкретної галузі і навіть конкретного підприємства. Для написання конфігурацій програма містить засоби конфігурування. 

 „Конфигуратор” — призначений для редагування структур даних, збереження, відновлення даних, формування списку користувачів, призначення їм прав. Про цей режим ми плануємо поговорити надалі. 

 „Отладчик” — кінцевими користувачами не використовується. Призначений для налагодження програмних модулів. 

 „Монитор” призначений для перегляду списку користувачів та історії зміни інформаційної бази. Він дозволяє побачити, коли, як і над якими документами, скільки часу працюють ваші бухгалтери, і контролювати їхню роботу. 

Щоб запустити 1С потрібно скопіювати директорію TKK з диску Z на диск X. Потім перейти на робочий стіл Wіndows і двічі клацнути по піктограмі, що позначає програму „1С-Підприємство 7.7” або можна скористатись піктограмою на робочому столі або кнопкою Пуск/Програми/1С-Підприємство 7.7.

Після запуску системи 1С:Підприємство на екран виводиться головне вікно програми.
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Вікно 1С-Підприємство 7.7 має декілька стандартних елементів. Одні з них постійно присутні на екрані, інші можна викликати за бажанням користувача. Розглянемо призначення цих елементів (рис 1).

Рис. 1 Вікно програми „1С-Підприємство ”

Верхній рядок вікна називається заголовком вікна. В ній наводиться назва програми, а також ім’я активного вікна, відкритого в програмі.

Під рядком заголовка вікна розташоване головне меню програми, яке призначене для виконання команд, необхідних для роботи з програмою.

Команди об’єднані в групи, назви груп і складають рядок головного меню програми. Вибір мишкою одного із пунктів головного меню відкриває список команд, що входять до цього меню.

Якщо працювати в одному із режимів в рядку головного меню з’являється пункт „Дії”. Вибір цього пункту відкриває список всіх дій, які можна виконати в поточному режимі роботи.

Під рядком головного меню програми розміщуються панелі інструментів. Вони призначені для швидкого доступу до тих команд, які використовуються найчастіше. Панелі можна „прикріпити” до будь-якої сторони головного вікна програми або вільно розмістити в будь-якому місці екрана.

Нижній рядок вікна називається „рядком стану” і використовується для показу різноманітної інформації в процесі роботи з програмою.

Простір між рядком менню і рядком стану називається робочим столом.
Рядок головного меню складається з наступних пунктів: Файл, Операції, Довідники, Журнали, Документи, Звіти, Сервіс, Вікна, Допомога.

Відкривається меню за допомогою миші, встановивши курсор на потрібному пункті і натиснувши ліву кнопку миші. Кожний пункт меню має відповідне підменю.

· Команда буде виділена, якщо Ви натиснете на елемент меню чи натисне​те на клавіатурі букву, що підкреслена в назві необхідної Вам команди. 

· В деяких елементах меню ліворуч від назви стоїть „галочка”, яка означає, що цей елемент включено. Щоб відключити його, достатньо виділити його і натиснути кнопкою миші чи натиснути Enter — „галочка” пропаде.

· Назви деяких пунктів підменю мають сірий колір. Це означає, що такі пункти в даний момент недоступні (наприклад, не можна редагувати таблицю, якщо вона не існує). 

· Деякі пункти підменю праворуч від назви пункту містять у собі позначення комбінації клавіш, за допомогою яких можна вибрати відповідний пункт підменю.

· В деяких пунктах підменю праворуч від назви пункту зображений трикутник. Це означає, що може викликатись підменю другого рівня.

· В деяких командах меню після назви стоїть три крапки, наприклад, Журнали документів… Це означає, що після вибору цієї команди відкриється діалогове вікно.
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Діалогові вікна і установки. Для виконання деяких команд потрібно вводити допоміжну інформацію. Так, після вибору команди Операции( Проведение документов на екрані з’явиться діалогове вікно (Рис. 2). 

Рис. 2 Діалогове вікно Проведення документів.

Вікно діалогу містить ряд елементів: кнопки, списки, прапорці, перемикачі, рядки введення. Ці елементи розміщуються за тематичними групами, які називають полями. Групи мають заголовки, які закінчуються двокрапкою. Перехід від групи до групи здійснюється або за допомогою миші, або при натискуванні клавіші [Tab]. Переміщення всередині групи здійснюють за допомогою клавіш переміщення курсору.

Якщо опція, група установок або кнопка затінена, то вона в даний момент недоступна. 

В разі введення допоміжної інформації у вікно діалогу здійснюється встановлення прапорців і перемикачів, вибір елементів із списку, введення і редагування тексту в полях введення.

Прапорці являють собою невеличкі квадрати, в яких в разі їх ввімкнення з’являється галочка. Прапорці встановлюються незалежно один від одного.

Перемикачі (зображуються у вигляді кола) використовуються тоді, коли необхідно обрати одну з декількох опцій. Обраний перемикач відрізняється від інших темною крапкою всередині кола.

Списки використовуються для вибору одного з декількох варіантів (наприклад, вибір шрифту). Поки маркер знаходиться всередині цього списку, його можна гортати за допомогою клавіш переміщення курсору або смуги прокрутки. Елемент списку виділяється натискуванням лівої кнопки миші.

В правій частині або внизу вікна розміщені кнопки управління діалогом. Кнопка Выполнить (Ок) закінчує діалог з підтвердженням усіх змін, після цього „1С-Підприємство 7.7” виконує команду. Кнопка Закрыть (Отмена) анулює всі зміни; діалог закінчується, але відповідна команда не виконується. 
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Панелі інструментів. Під рядком меню розміщуються панелі інструментів (Рис.3). Панелі інструментів — це рядок кнопок, при натисканні яких виконується певна дія. Для натискання кнопки слід клацнути мишою по кнопці. При фіксації курсору миші на кнопці під нею з’являється її назва, а в рядку стану — коротка довідка про призначення кнопки. Ряд кнопок дублюють відповідні команди меню. Однак користуватись кнопками панелі значно швидше і зручніше. „1С-Підприємство 7.7” забезпечує користувача декількома панелями інструментів. Для вибору потрібної панелі слід скористатись командою Сервис/Панели инструментов... (Рис.3). При цьому на екрані з’явиться вікно діалогу, у списку якого можна вибрати необхідні панелі.

Рис. 3 Вибір панелі інструментів.

Основними з них є наступні:
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Стандартна панель
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Форми
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Документи, основні
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Звіти
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Журнали

Рядок стану. Рядок стану, який являє собою горизонтальну область в „1С-Підприємство 7.7”, роз​мі​ще​ну нижче вікна програми, дає інформацію про поточний стан того, що відбувається у вікні та іншу контекстну інформацію. 

[image: image15.png][
Tatmaia




Адаптація до вимог користувача. „1С-Підприємство 7.7” має могутні засоби для адаптації до вимог конкретного користувача. З їх допомогою можна змінити зовнішній вигляд екрана програми, параметри редагування, перегляду, збереження, друкування тексту. Ці засоби реалізуються командами меню. Команда Сервис/Параметры... виводить на екран вікно діалогу Параметры (Рис. 4).

Рис. 4 Вікно діалогу Параметры.

Вікно має ряд вкладинок. Розгорнувши вкладнику, можна встановити відповідні параметри.
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Швидке меню, що викликається правою кнопкою миші. Ви можете використовувати швидко доступне меню, натиснувши на праву кнопку миші. Це меню ще називається контекстним і відкривається в тому місці, де стояв вказівник миші під час натискання кнопки. Якщо вказівник стояв в будь-якому місці текстової інформації, то контекстне меню буде мати вид як показано на рисунку.(Рис. 5)

Рис. 5 Контексне меню програми

Відкрилося швидке меню програми, в якому містяться його елементи. 

Підказки інструментальних кнопок. Якщо Ви встановите вказівник миші на будь-яку кнопку інструмен​таль​ної панелі, під вказівником миші з’явиться підказка про те, яка команда буде виконана при натисканні цієї кнопки. Якщо помістити вказівник миші на першу кнопку Стандартної панелі.

Підказка повідомить, що ця кнопка виконує команду Создать. Вона використовується для створення нового документа.

Створення нового документу.
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   Для того, щоб створити новий документ потрібно натиснути кнопку на стандартній панелі інструментів або вибрати в меню Файл відповідну команду. З’явилося вікно вибору виду документа.(Рис. 6)

Рис. 6 Вікно вибору виду документа.
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Новий документ може бути створений у вигляді тексту або таблиці (Рис. 7)





а





б

Рис. 7 Результат створення нового документа:

а — у вигляді тексту;

б — у вигляді таблиці.

  Збереження документа. Документ, який Ви тільки що створили, міститься в запам’ятовуючо​му пристрої Вашого комп’ютера, який називається Random Access Memory (RAM) або оперативний запам’ятовуючий пристрій (ОЗП). RAM працює лише при підтримці живлення Вашого комп’ютера.

· Якщо Ви відключите живлення комп’ютера чи вийдете із програми „1С-Підприємство 7.7” без збереження документа, Ваша робота буде марною.

· Коли Ви зберігаєте документ на диску, він перетворюється в магнітний формат, який не вимагає підтримки електроенергією. 

· Після збереження Ви можете дістати документ для перегляду чи редагу​ван​ня.

· Коли Ви зберігаєте документ перший раз, Вам необхідно ввести ім’я файла.

Якщо натиснути кнопку Сохранить чи вибрати команду Файл/Сохранить,XE " Save Button" відкриється діалогове вікно Сохранение документаXE "Save as dialog box".
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Рис. 8  Вікно збереження документа

Зверніть увагу на кнопки, які розміщені в верхній частині вікна Сохранение документа.
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Інші параметри збереження. Зберігши один раз документ на диску з присвоєнням йому імені, Ви можете тепер зберігати його в будь-який час, натиснувши на кнопку Сохранить (або Ctrl-S).
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„1С-Підприємство 7.7” не буде тепер запитувати ім’я документа, оскільки програма буде використовувати його поточне ім’я.

Якщо Ви бажаєте створити додаткову копію документа (можливо на флопі-диску), Ви повинні будете зберегти його ще раз, але для цього необхідно використати команду Сохранить как… Вам буде запропо​новано змінити ім’я документа і Ви можете набрати його зверху, щоб створити новий документ. Таким же чином необхідно зберегти документ, якщо Ви бажаєте змінити диск чи папку, де документ буде зберігатися. Пам’ятайте, що оригінал при цьому не знищується. 

Закриття документа. Після закінчення роботи з документом Ви повинні закрити доку​мент. Це можна зробити за допомогою меню Файл/Закрыть. Вам буде запропоновано зберегти зміни в документі, якщо вони були здійснені після останнього збереження документа. 

Відкриття існуючого документа. Якщо необхідно відкрити існуючий документ, то можна скористатись командою меню Файл/Открыть, або натиснути кнопку Открыть(або Ctrl-О).
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Відкриється діалогове вікно Открыть..., в якому можна обрати необхідний документ.(Рис. 9)

Рис. 9 Вікно відкриття документа

Порядок виконання роботи

1. Запустіть „1С-Підприємство 7.7”.

2. За допомогою клавіатури або миші активізуйте головне меню програми, ознайомтесь зі структурою головного меню та занотуйте в звіт свої спостереження.

3. Послідовно натискаючи мишею на кнопки панелей інструментів та спостерігаючи за підказкою ознайомтесь з призначенням кнопок.

4. Натисніть пункт меню Файл, виберіть з нього підпункт Новый і натисніть Enter. Спочатку створіть документ як текстовий, а потім — як табличний. Дослідіть, які дії можна виконувати працюючи з ними. Чим вони відрізняються? 

5. Збережіть файли на магнітному диску. Занотуйте в звіт порядок ваших дій.

6. Закрийте створені документи. Занотуйте в звіт порядок ваших дій.

7. Відкрийте один із створених раніше вами документів. Занотуйте в звіт порядок ваших дій.

8. Закрийте поточний документ. Завершіть роботу з „1С-Підприємство 7.7”.

Контрольні запитання

1. Яке призначення мають елементи вікна „1С-Підприємство 7.7”?

2. Яким чином можна вибрати потрібний пункт меню і підменю?

3. Яке призначення мають панелі інструментів?

4. Яке призначення мають елементи вікна діалогу?

5. Які засоби має „1С-Підприємство 7.7” для завантаження і збереження документів?

6. Які існують варіанти виходу з „1С-Підприємство 7.7”?

7. Як можна створити новий документ?

8. Які є варіанти виходу з „1С-Підприємство 7.7”?

9. Якими способами можна звернутись до системи допомоги і як знаходити необхідну інформацію у вікні допомоги?

10. Для чого призначений режим „Табло”? 

11.  Для чого призначений режим „Монітор користувачів”? В якому випадку він може бути застосований?

12.  Для чого призначений режим „Тимчасове блокування”?

13.  Що таке „Табло розрахунків”? Як його редагувати і як воно діє? 

14. Які основні режими роботи передбачені в головному меню програми „1С:Підприємство”?

15. Що собою представляє типова конфігурація системи? 

16. Які елементи інтерфейсу користувача використовуються для взаємодії з програмою в режимі ведення бухгалтерського обліку?

17. Які існують основні об’єкти програми 1С? Навести їх характеристику.

18. Якi iснують основнi режими роботи „1С-Бухгалтерiя”?

19. Якi існують основні пункти меню „1С-Пiдприємства”?

20. Який пункт основного меню не є постiйним?

21. Що вiдноситься до елементiв iнтерфейсу користувача?

22. Яким чином викликаються професiйнi та допомiжнi функцiї в „1С-Пiдприємствi”?

Лабораторна робота № 2.

Дослідження принципу побудови довідників та їх взаємодії із планом рахунків

Мета: Навчитись працювати з довідниками (вводити інформацію, змінювати її). Ознайомитись із структурою довідників та особливостями взаємодії з планом рахунків. 

Теоретичні відомості

ДОВІДНИКИ

Методика ведення автоматизованого обліку має на увазі виконання попереднього підготовчого етапу по введенню довідкової інформації. До довідкової інформації відноситься відомості про засновників підприємства, його контрагентах, номенклатурі товарно — матеріальних цінностей, співробітників і т.п. Довідкові данні необхідні для оформлення різних документів і включення в них довідкових відомостей. Також, довідники використовуються для формування списків можливих значень субконто, тобто для організації аналітичного обліку на рахунках бухгалтерського обліку.
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Форму будь-якого довідника можна викликати на екран командою Операціїї-Довідники. А також через меню Довідники — Назва довідника. (Рис.10):

Рис. 10. Вікно вибору довідника.

З довідником можна працювати в двох режимах — режим перегляду-редагування і режим вибору елемента довідника. Для перегляду і редагування, форму довідника можна відкрити через меню програми, через кнопку на панелі інструментів. В режимі вибору довідник відкривається тільки при введення значення субконто, константи, реквізита документа, натиснувши клавішу F4.

Программа „1С:Бухгалтерія” дозволяє організовувати багаторівневі довідники до 10 рівнів вкладеності. Використання багаторівневих довідників дозволяє організувати умовно-постійну інформацію і класифікатори з потрібною ступенню деталізації, а також організувати ведення багаторівневого аналітичного обліку по рахунках.

Форма списку використовується для пошука елементів довідників і їх вибору. Для введення чи редагування елементів довідника потрібно мати доступ до всіх реквізитів і в цьому випадку використовується інша форма — форма елемента довідника.

Довідником називається об’єкт програми, що дозволяє користувачу вводити, зберігати й одержувати інформацію, формуючи її у вигляді дерева. Довідник представляє собою список деревоподібної структури, у вузлах якого зберігається інформація про різні об’єкти. Інформація зберігається у вигляді записів. (Рис. 11)
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Рис.11 Довідник банків.

 Усі вузли дерева зберігають запис однієї структури, що містить різні величини. Набір цих величин для кожного довідника довільний за винятком двох строкових величин: коду об’єкта і значення об’єкта. 

Код об’єкта є унікальним для даного довідника і дозволяє посилатися на цей об’єкт з інших місць програми. 

Значення об’єкта - довільний рядок, введений користувачем (звичайно це назва об’єкта). Список доступних користувачу довідників визначається на етапі настроювання конфігурації задачі і згодом не змінюється, однак користувач може редагувати існуючі довідники, додаючи або знищуючи в них інформацію.

Для кожного довідника відкривається окреме вікно. Зовні довідник являє собою список елементів поточного рівня. Самим лівим елементом кожного рядка виводиться іконка, що визначає один із трьох станів даного об’єкта:

· об’єкт є групою на поточному рівні;

· об’єкт є групою, що визначає поточний рівень (на екрані відображається вміст цієї групи);

· об’єкт не є групою (не містить підлеглих йому об’єктів).

Користувач може працювати з довідником, використовуючи:

· меню „Дії”;

· панель інструментів;

· контекстне меню, що з’являється при клацанні правою кнопкою миші на рядку довідника. Результат дії при виборі з контекстного меню може залежати від обраного рядка;

· клавіатурні еквіваленти дій.

Нижче для кожної дії приводяться можливі способи його виконання.

Зауваження:

1. Довжина коду елемента довідника встановлюється в 1С:Конфігураторові, максимально — 24 символа.

2. При створенні нового рядка або нової групи програма автоматично створює новий код, виходячи з наступних умов:

а). З існуючих кодів вибирається максимальний код;

б). Якщо максимальний код закінчується числом, то до цього числа додається одиниця, отриманий код обрізається до встановленої довжини і використовується як код нового елемента;

в). Якщо максимальний код закінчується символом, то до цього коду додається символ „1” і результат обрізається до встановленої довжини. Якщо отриманий код відрізняється від максимального, він використовується як новий код, інакше новий код є порожнім рядком.

У будь-якому випадку користувач може відредагувати запропонований програмою код.

Редагування довідника

Додавання рядка

· виберіть групу, у якій буде знаходиться створюваний рядок, виберіть пункт ”Новий” з меню „Дії” чи контекстного меню, натисніть кнопку на панелі кнопок;

· клавіатурний еквівалент: Ins.

Після редагування параметрів нового об’єкта натискайте Enter.

Додавання групи

· виберіть групу, у якій буде знаходиться створювана група, виберіть пункт ”Нова група” з меню „Дії” чи контекстного меню, натисніть кнопку на панелі кнопок;

· Клавіатурний еквівалент: Ctrl+F9.

Після редагування параметрів нового об’єкта натискайте Enter.

Копіювання рядка

· виберіть рядок, що копіюється, виберіть пункт „Копіювати” з меню „Дії” чи з контекстного меню, натисніть кнопку на панелі кнопок;

У довіднику буде створений новий рядок, що є копією обраної за винятком коду. Код автоматично створюється програмою і може бути відредагований користувачем.

· Клавіатурний еквівалент: F9.

Видалення рядка

· виберіть рядок, що видаляється, виберіть пункт „Видалити” з меню „Дії” чи з контекстного меню, натисніть кнопку на панелі кнопок;

· Клавіатурний еквівалент: Del.

Зміна рядка

· виберіть змінюваний рядок, натисніть Enter, у випадку редагування довідника Shift+Enter, якщо довідник був викликаний для вибору з нього інформації.

Пошук елемента групи в дереві

Виберіть пункт „Знайти в дереві” з меню „Дії” головного меню програми, натисніть кнопку на панелі інструментів.

Перенос елемента з групи в групу

У таблиці виберіть елемент групи, що потрібно перенести / в дереві виберіть групу, куди потрібно перенести / виберіть пункт „Перенести в іншу групу” з меню „Дії” головного меню програми або натисніть кнопку на панелі інструментів.

Клавіатурний еквівалент: Ctrl-F5

Сортування довідника

Довідник може бути відсортований по будь-якому стовпчику. Для вибору порядку сортування необхідно вибрати пункт „Сортування” з меню „Дії” чи контекстного меню і потім вибрати потрібний пункт із підменю.

ПЛАН РАХУНКІВ

План рахунків відкривається при виборі в головному меню „Операції” пункту „План рахунків”. У конкретній конфігурації можуть бути передбачені й інші способи доступу до плану рахунків (пункти меню, кнопки панелей інструментів). Крім того, вікно плану рахунків використовується в різний режимах програми для вибору рахунка зі списку. Наприклад, при введенні проводок рахунка проводки можуть вводитися з клавіатури, а можуть бути обрані з плану рахунків.

План рахунків являє собою таблицю, кожен рядок якої відображає визначений рахунок, субрахунок бухгалтерського обліку. 

Якщо при конфігуруванні системи було призначено кілька планів рахунків, то у верхній частині таблиці будуть присутні закладки з назвами планів рахунків. Таким чином, звернувшись до однієї з закладок, можна вибрати той чи інший план рахунків. Назва поточного плану рахунків виводиться в заголовку таблиці, наприклад, „Основний”. 

У списку рахунків виводяться стовпчики, що відображають різні дані рахунка:

„Піктограма” - самий лівий стовпчик плану рахунків. Є службовою і віддображає стан рахунка (чи є він групою, чи власне рахунком, заведений він у конфігурації в інформаційній базі, позначений рахунок на видалення чи ні).

„Код” — повний код рахунка, що включає всі коди вищестоящих рахунків.

„Найменування” — найменування рахунка (субрахунки) — рядок, що відображає призначення рахунка.

„Вал.” — ознака ведення валютного обліку, використовується, якщо в конфігурації установлене ведення валютного обліку. Якщо по рахунку або субрахунку ведеться валютний облік, то в графі „Вал.” ставиться „+”.

„Кіл.” — ознака ведення кількісного обліку. Якщо по рахунку або субрахунку ведеться кількісний облік, то в графі „Кіл.” ставиться „+”.

„Заб.” — ознака позабалансового рахунка. Якщо рахунок є поза балансовим, то в графі „Заб.” ставиться „+”. Позабалансові рахунки не можуть листуватися з балансовими рахунками. З іншої сторони по позабалансових рахунках не контролюється принцип подвійного запису.

„Акт.” — ознака активності рахунка. Дана ознака може мати значення: „А” — активний, „П” — пасивний, „АП” — активно-пасивний. 

Активність рахунка визначає відображення залишків по рахунку. Активний рахунок має завжди дебетовий залишок. Якщо кредитовий оборот перевищить дебетовий, то дебетовий залишок буде негативним. Пасивний рахунок має завжди кредитовий залишок. Якщо дебетовий оборот перевищить кредитовий, то кредитовий залишок буде негативним. Активно-пасивний рахунок може мати будь-який залишок, тобто залишок буде дебетовим чи кредитовим, але завжди позитивним. За замовчуванням рахунок вважається активно-пасивним.
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„Субконто1”, ... „Субконто5” — Види субконто рахунка. Кількість цих стовпчиків визначається у конфігурації максимальною кількістю субконто рахунків. Значення стовпчиків визначають ведення аналітичного обліку по даному рахунку по зазначених видах субконто. Наприклад, вказівка в колонку „Субконто1” виду субконто „Матеріали” буде визначає ведення обліку по даному рахунку в розрізі матеріалів. Вид вікна плану рахунків залежить від конфігурації і може мати різний склад стовпчиків і додаткових елементів інтерфейсу.(Рис. 12)

Рис.12 План рахунків

Наприклад, у вікні плану рахунків може розташовуватися кнопка <Печатка>, що дозволяє роздрукувати поточний план рахунків. 

Крім того, при виклику з головного меню і для вибору рахунка в різних режимах можуть викликатися вікна плану рахунків, що мають різний склад колонок і додаткові елементи інтерфейсу.

План рахунків має багаторівневу структуру. На верхньому рівні знаходяться рахунки, на нижньому — підлеглі їм субрахунки. Як правило, план рахунків має два рівні вкладеності, що відповідають схемі рахунок-субрахунок. При перегляді плану рахунків можна переглядати рахунки відповідно до їхнього рівня підпорядкування, тобто у вікно перегляду можна вивести тільки рахунки, не показуючи при цьому підлеглих їм субрахунків. Для цього в головному меню „Дії” треба вибрати режим „Ієрархічний список”. 

Для перегляду субрахунків, що є в якого-небудь рахунка, досить виконати одне з наступних дій:

· натиснути клавіші Ctrl + (стрілка вниз), вибрати пункт „Наступний рівень” у меню „Дії” головного меню програми.

Для того, щоб повернутися назад, на більш верхній рівень, у даному випадку, до рахунків, потрібно проробити зворотні дії, а саме:

· натиснути клавіші Ctrl + (стрілка вверх), вибрати пункт „Попередній рівень” у меню „Дії” головного меню програми.

Якщо ж режим „Ієрархічний список” відключений, то у вікно перегляду плану рахунків будуть виведені всі наявні рахунки і підлеглі їм субрахунки в одному списку.

Редагування плану рахунків

Як уже зазначалося вище, план рахунків містить частину рахунків і субрахунків, введених на етапі конфігурування системи. Такі рахунки практично недоступні для редагування в процесі роботи користувача. Ці рахунки відіграють важливу роль у цілісній роботі всієї системи бухгалтерського обліку на підприємстві. У таких рахунків можна редагувати тільки додаткові реквізити, якщо такі є в плані рахунків. 

Введення рахунків (субрахунків)

Для введення нового рахунка або субрахунка, досить, знаходячись у плані рахунків, виконати наступні дії:

· натиснути кнопку на панелі інструментів вікна плану рахунків;

· натиснути клавішу Ins;

· у головному меню програми відкрити меню „Дії”, у цьому меню вибрати пункт „Новий”.

Якщо для плану рахунків була задана установка „Редагувати в діалозі” (див. головне меню „Дії”), то на екрані з’явиться вікно діалогу, що дозволяє ввести всі необхідні реквізити рахунка. У іншому випадку новий рахунок або субрахунок буде вводитися в списку, тобто безпосередньо у вікні плану рахунків. Можливість редагування рахунка в списку і в окремому вікні визначається в конфігурації.

План рахунків має ієрархічну структуру, найбільш розповсюдженим планом рахунків є дворівневий. При цьому рахунок верхнього рівня це безпосередньо сам рахунок (група), а рахунок нижнього рівня — це субрахунок. 

При введенні нового рахунка програма ставить запитання, чи будуть у рахунка субрахунки? Якщо відповісти так, то рахунок при записі стає групою, тобто рахунком верхнього рівня, і надалі може мати субрахунки. Рахунок-група не може бути використаний у проводках, у них можуть бути використані тільки його субрахунки.

Якщо ж при введенні рахунка відповісти, що рахунок не буде мати субрахунків, то такий рахунок не буде групою. 

Рахунок, що не є групою використовується в проводках. Якщо надалі для такого рахунка буде потрібно ввести субрахунки, то це можна буде зробити. 

При введенні першого ж субрахунка даного рахунка в плані рахунків буде автоматично створена група з тим же кодом, якого мав даний рахунок, а до коду самого рахунка буде доданий код субрахунки „0”. Тобто, фактично, що існував раніше рахунок стане субрахунком створеної групи, при цьому група буде мати той же код, що і був у рахунка. На створеному субрахункові будуть відбиті всі підсумки, що були на рахунку. Наприклад, якщо був рахунок „20”, що не має субрахунків, а потім ввели субрахунок „20.1”, то рахунок „20” буде перейменований у „20.0”, і буде створений рахунок „20”, що є групою для субрахунків „20.1” і „20.0”. Такий механізм дозволяє зберігати існуючі підсумки по рахунку без субрахунків, на створеному автоматично субрахункові. 

Введення субрахунка принципово не відрізняється від введення рахунка. Якщо вводиться новий субрахунок для рахунка, що не був введений раніше, те в план рахунків автоматично додається і сам рахунок. 

Зауваження. Програма не дозволяє вводити субрахунки для рахунків, що не редагуються, тобто тих, котрі були введені на етапі конфігурування.

Зміна рахунків

Для зміни рахунку можна скористатися пунктом „Змінити” меню „Дії” чи кнопкою панелі інструментів „Змінити” або натисканням клавіші Shift+Enter. Якщо план рахунків відкритий не для вибору, то зміна рахунка викликається також натисканням клавіші Enter чи подвійним клацанням миші. При цьому в залежності від конфігурації й установки режиму „Редагувати в діалозі” зміна рахунку буде відображатися в окремому вікні в рядку списку рахунків. 

Для рахунків, створених у конфігурації, змінювати можна тільки додаткові реквізити рахунка, тобто код рахунка і настройки обліку змінені бути не можуть.

Зміна настройок обліку рахунків може виконуватися тільки в монопольному режимі. Це пов’язано з тим, що зміна настройок обліку сильно впливає на роботу всіх механізмів бухгалтерського обліку системи.

При зміні коду рахунка, що має субрахунки, змінюється відповідна частина коду в його субрахунків. При зміні субрахунка не може бути змінена, частина коду, що відноситься до коду рахунка. Тобто не існує можливості „перепідпорядкувати” субрахунок іншому рахунку. Зміна коду рахунка (субрахунка) не є створенням нового рахунка, а є просто зміною коду, як елемента даного рахунку. Тобто всі проводки і підсумки залишаться „прикріпленими” до цього рахунка, і в них буде відображатися змінений код.

При редагуванні видів субконто діють наступні правила. Якщо для рахунка задається кілька видів субконто, то вони повинні вказуватися ліворуч-праворуч без пропусків. Черговість вказівки видів субконто певним чином впливає на швидкодію різних вибірок підсумків, але принципово не обмежує можливість одержання підсумків в будь-яких комбінаціях розрізів і значень субконто. 

Так, наприклад, якщо для рахунка „10” у колонку „Субконто1” вибрати вид субконто „Матеріали”, а в колонку „Субконто2” — вид субконто „Склади”, те одержання залишку по конкретному матеріалі по всіх складах буде виконуватися швидше, ніж при зворотному порядку настроювання видів субконто, але в будь-якому випадку можна буде одержувати підсумки як за матеріалами в розрізі складів, так і по складах у розрізі матеріалів, і розуміється по кожнім виді субконто окремо. 

Зауваження. Для відключення включених настройок аналітичного обліку (видів субконто) при зміні рахунка варто використовувати пункт „Значення - Очистити значення” меню „Дії”.

Перегляд рахунка

Якщо в конфігурації передбачена можливість редагування рахунка в окремому вікні (діалозі) і включений режим у плані рахунків „Редагувати в діалозі”, то існує додаткова можливість відкрити вікно діалогу тільки для перегляду конкретного рахунка, а не для його редагування. 

При відкритті в режимі редагування рахунок блокується від змін іншими користувачами. Відкриття його в режимі перегляду, не викликає блокування, що дозволяє з однієї сторони відкривати рахунка, що редагуються іншими користувачами, а з іншої сторони відкривати рахунок таким чином, що інші користувачі зможуть їх редагувати.

Для перегляду рахунка в діалозі виконуються наступні дії: натисніть кнопку на панелі інструментів вікна плану рахунків чи в головному меню програми відкрийте меню „Дії”, у цьому меню виберіть пункт „Перегляд”.

Копіювання рахунка

Новий рахунок або субрахунок може бути введений у план рахунків шляхом копіювання вже існуючого рахунка або субрахунка. Для цього досить помістити курсор на рядок з рахунком (субрахунком), що буде використовуватися як зразок, і виконати наступні дії:

· натисніть клавішу F9;

· натисніть мишею кнопку на панелі інструментів вікна плану рахунків;

· виберіть пункт „Копіювати” у меню „Дії” головного меню програми.

При копіюванні новий рахунок автоматично заповнюються даними поточного рахунка. Далі дії системи збігаються з діями при введенні нового рахунка.

Видалення (позначка на видалення) рахунків

Рахунки або субрахунки, введені в план рахунків у процесі роботи користувача, можуть бути безпосередньо вилучені з плану рахунків або позначені на видалення. Можливість безпосереднього видалення рахунка задається при роботі в процесі конфігурування системи. Якщо така можливість є, то користувач може встановити режим видалення рахунка. (див. пункт „Параметри” у меню „Сервіс”, закладку „Загальні”, параметр „Режим видалення об’єктів”). 

Для позначення на видалення рахунка/субрахунка потрібно помістити курсор на обраний рахунок/субрахунок і виконати одну з наступних дій:

· натисніть клавішу Del;

· натисніть мишею кнопку на панелі інструментів вікна плану рахунків;

· виберіть пункт „Видалити” („Позначити на видалення”) у меню „Дії” головного меню програми.

Рекомендується не користатися прямим видаленням рахунків, а позначати їх на видалення. Це пов’язано з тим, що рахунки, як і їхні субрахунки, можуть використовуватися в проводках операцій. Безпосереднє видалення рахунка може привести до того, що проводки вже введених операцій виявляться некоректними. При позначці на видалення рахунка зберігається посилальна цілісність системи. 

Скасування позначки на видалення рахунків

Для скасування позначки на видалення рахунка/субрахунка потрібно помістити курсор на рядок з раніше позначеним рахунком/субрахунком і виконати одну з наступних дій:

· натисніть клавішу Del;

· натисніть мишею кнопку на панелі інструментів вікна плану рахунків;

· виберіть пункт „Скасувати позначку на видалення” у меню „Дії” головного меню програми.

Після відповіді „Так” на запит про скасування позначки на видалення рахунок/субрахунок буде „Відновлений”. Це буде відображено в зміні умовного значка в крайній лівій графі плану рахунків.

Якщо рахунок, що видаляється, є субрахунком, а рахунок групою, якій він належить, також позначений на видалення, то позначка на видалення в групи знімається.

Завдання:

1. Необхідно в довідник „КОНТРАГЕНТИ” ввести інформацію про юридичні особи — підприємства-контрагенти:

	1. СВАТ „Промінь”

Повне найменування — Сільськогосподарське вільне акціонерне товариство „Промінь”

Юридична адреса — м.Вінниця, вул. Грибоєдовава, 120

Поштова адреса — 27040, м.Вінниця, вул.. Грибоєдова, 120

Телефон — 44 —27-75

Податковий номер — 316416664186

Номер свідоцтва ПДВ — 15616156 

Розрахунковий рахунок — 1665343346

Банк — ВIННИЦЬКА ОБЛ. ДИР. АППБ „АВАЛЬ”, МФО 302247, 

ЗКПО 20097421

Адреса банку — м.Вінниця, вул. Козицького, 25

	2. АТ „Агро”

Повне найменування — Акціонерне товариство „Агро”

Юридична адреса — м.Бершадь, вул. Орджонікідзе, 125

Поштова адреса — 27040, м.Бершадь

Телефон — 24-56-42

Податковий номер — 246516616465

Номер свідоцтва ПДВ — 24661676 

Розрахунковий рахунок — 2546761662

Банк — ФIЛIЯ КБ „ПРИВАТБАНК”, МФО 315405, ЗКПО 22772795

Адреса банку — м.Бершадь, вул. Красноармійська, 23


2. В довідник „ФІРМИ” занести дані про своє підприємство.

	ВАТ „Світанок”

Повне найменування — Вільне акціонерне товариство „Світанок”

Юридична адреса — смт.Турбів, вул. Карла Маркса, 111

Поштова адреса — 23047, смт.Турбів

Телефон — 12-65-38

Індивідуальний податковий номер — 464378431686

Номер свідоцтва — 13461645

Розрахунковий рахунок — 6413661456

Банк — ФIЛIЯ АКБ „ПРАВЕКС-БАНК” В М.ВIННИЦI, МФО 302742, ЗКПО 23063641 

Адреса банку — м.Вінниця, вул. Першотравнева, 16


3. В довідник „СПІВРОБІТНИКИ” занести дані про керівника, головного бухгалтера та касира.

	Керівник підприємства — Стащенко Володимир Олександрович;

Головний бухгалтер — Ковтун Олена Григорівна;

Касир — Зінченко Алла Дмитрівна.


Хід виконання роботи

1. Відкрити довідник КОНТРАГЕНТИ через ДОВІДНИКИ-КОНТРАГЕНТИ.

2. За допомогою кнопки панелі інструментів Новая группа (CTRL+F9) створити папку Постачальники.

3. Зайти в створену нову групу і натиснувши клавішу Insert або кнопку Новая строка на панелі інструментів, перейти в режим введення нового елемента і занести відомості про контрагента відповідно до завдання у діалогове вікно, що з’явиться по підприємству СВАТ „Промінь”. (Перед тим, як вводити назву контрагента, необхідно визначити його тип. Це може бути організація або фізична особа. В полі „Код” вводиться унікальний код контрагента. Програма забезпечує автоматичну нумерацію всіх введених елементів довідника). Методику заповнення довідника занотувати в звіт.

4. Створити папку Покупці і виконати дії аналогічно до пункту 3 для підприємства „Агро”.

5. Відкрити довідник ФІРМИ через ДОВІДНИКИ-ФІРМИ.

6. В вікні, що з’явилось, натиснувши клавішу Insert, перейти в режим введення нового елемента і занести відомості про ВАТ „Світанок”. Заповнити всі реквізити фірми відповідно до завдання.

7. Відкрити довідник СПІВРОБІТНИКИ через ДОВІДНИКИ-СПІВРОБІТНИКИ. натиснути клавішу Insert і занести нищенаведені дані.

	Керівник підприємства — Стащенко Володимир Олександрович;

Табельний номер: 1

Посада: Керівник

Ім’я користувача: К1

Адреса: смт. Турбів, вул. Гоголя, 26, тел. 26-46-68

Стать: чоловіча

Головний бухгалтер — Ковтун Олена Григорівна;

Табельний номер: 2

Посада: Голвний бухгалтер

Ім’я користувача: К2

Адреса: смт. Турбів, вул. 1 Травня, 38, тел. 24-86-38

Стать: жіноча

Касир — Зінченко Алла Дмитрівна.

Табельний номер: 3

Посада: Касир

Ім’я користувача: К3

Адреса: смт. Турбів, вул. Щорса, 65, тел. 21-35-13

Стать: жіноча


Контрольні запитання.

1.  Яка конструкція плану рахунків в 1С ? Які він виконує функції?

2.  Яким чином настройки плану рахунків впливають на алгоритм внесення операцій і проводок в журнали операцій і проводок?

3.  Чим відрізняється план рахунків 1С від классичного плану рахунків?

4.  Які існують довідники і яке їх призначення?

5. Як редагувати (заносити, знищувати) інформацію в довідниках? 

6.  Яким чином здійснювати пошук інформації в довідниках?

7. Як внести в програму початкові дані про підприємство?

8. Пункти меню „Довiдники” та „Операцiї-Довiдники” виконують одну i ту ж функцiю?

9. В якому режимi можна створювати новий довiдник?

10. В якому режимi можна створювати новi елементи в довiдниках?

11. Як створити новий запис в довiднику?

12. У довiдника iснує два термiна: „група” та „Запис”. Чим вiдрiзняються цi термiни?

13. Скiльки рiвнiв має довiдник?

14. Що таке робочий план рахункiв?

15. Чи може програма „1С-Пiдприємство” пiдтримувати одночасно декiлька робочих планiв рахункiв?

16. План рахункiв являє собою iєрархiчну структуру. Який порядок має ця структура з бухгалтерськоє точки зору?

17. План рахункiв являє собою iєрархiчну структуру. Який порядок має ця структура з аналiтичної точки зору?

18. Чим вiдрiзняється робочий план рахункiв програми вiд класичного плану рахункiв?

19. Що означає знак „+” в колонцi „ВАЛ” плану рахункiв?

20. Що означає знак „+” в колонцi „КIЛ” плану рахункiв?

21. Що означає знак „+” в колонцi „ЗАБ” плану рахункiв?

22. Яка кiлькiсть колонок „Аналiтика” передбачена в планi рахункiв типової конфiгурацiї?

23. Яким чином взаємодiють субрахунки з рахунками з точки зору залишкiв?

24. Яким чином взаємодiють субрахунки з рахунками з точки зору оборотiв?

25. Для чого використовується аналiтика в планi рахункiв?

Лабораторна робота № 3.

Вивчення правил занесення операцій у журнал операцій у програмі 1С-Бухгалтерія

Мета: Навчитись вводити господарські операції в журнал операцій, як вручну так і через пункт меню Документи, копіювати проводки в журналі операцій, встановлювати робочий період, вести аналітичний облік із складною ієрархічною структурою.

Структура звіту:

1. Теоретична частина;

2. Результати роботи (проводки та розраховані суми по кожної операції);

3. Висновки по кожній проведеній операції.

Теоретичні відомості

Процес господарської діяльності підприємства можна представити у вигляді послідовності господарських операцій, які воно виконує — купівля чи продаж господарських засобів, оплата праці робітників, розрахунки з персоналом, філіалами і контрагентами і багато інших. В результаті виконання операцій відбувається постійна зміна стану засобів, перетворення їх з одних видів в інші.

Бухгалтерські операції оформляються у вигляді бухгалтерських записів або проводок.

Проводка — елементарна дія, що відображає зміну стану господарських засобів — їх збільшення або зменшення на рахунках бухгалтерського обліку з притримуванням принципу двійного запису, який заключається в тому, що кожна елементарна операція відображається в обліку на двох рахунках, дебетуючи один і кредитуючи другий.

В комп’ютерному обліку господарські операції відображаються в журналі проводок. Набір всіх проводок складає базу даних бухгалтерського обліку. При комп’ютерному веденні обліку журнал проводок є єдиним регістром, в якому фіксується облікова інформація. Всі інші форми введення інформації, наприклад, у вигляді документів чи операцій не вважаються відображеними в обліку доти, доки на їх основі не будуть сформовані проводки і розміщені в журналі проводок.

Часто одна господарська операція породжує не одну, а декілька проводок. З точки зору правильності відображення операцій в обліку достатньо було б просто ввести проводки, що привело б до зміни стану рахунків і правильному відображенню господарської операції. Але часто важливо знати, які саме операції викликали появу тих чи інших проводок. Тому в програмі „1С:Бухгалтерія” передбачений дворівневий режим введення операцій і проводок. Спочатку вводиться операція, а потім вводяться проводки, які відносяться до неї. Операція може складатися і з однієї проводки.

Для ведення бухгалтерського обліку важливим є стан рахунків за певний період часу. Тому перш за все при веденні обліку на комп’ютері необхідно встановити підсумки за вибраний період часу (рік, квартал, місяць). 

· Встановити робочий період можна за допомогою пункту меню „Сервіс” – „Параметри” – „Бухгалтерские итоги”.
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Рис.13 Настройка параметрів системи: бухгалтерські підсумки

Після цього розрахувати підсумки основного розрахунку, натиснувши клавішу „Розрахувати за робочий квартал”. 

· Бажано встановити режим автоматичного перерахунку підсумків, активізувавши режим „Автоматичний перерахунок”. 
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Рис. 14 Настройка параметрів системи: розрахунок

 Для встановлення тимчасового розрахунку встановлюється початок і кінець періоду і натискується кнопка „Розрахувати”.
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Встановити період перегляду журналу операцій у відповідності з вибраним робочим періодом можна за допомогою пункта меню „Сервіс” – „Параметри” – „Журнали”.

Рис.15 Настройка параметрів системи: ”Журнали”

Після встановлення звітного періоду і інтервалу перегляду операцій можна розпочинати введення бухгалтерських операцій відповідно поставленої задачі. В даній методичній розробці буде розглянуто наскрізну бухгалтерську задачу і подано вказівки щодо її розв’язання з допомогою програми „1С-Бухгалтерія”. 

Оскільки одною з форм роботи бухгалтера є робота з первинними  документами, тому кожна бухгалтерська операція обумовлюється і підтверджується деяким первинним документом.

Так, при ручній організації обліку бухгалтер, як правило, виконує дві дії: виписує або реєструє документ, а потім відображує його основні показники в облікових регістрах. Комп’ютерна програма дозволяє об’єднати процес введення, реєстрації первинного документа і формування пов’язаних з ним бухгалтерських проводок. Для цієї мети в програмі „1C:Бухгалтерія” передбачений режим введення документів. Набір документів, їхній реквізитний склад, форми журналів для реєстрації документів визначаються в процесі конфігурування програми.

Перш ніж перейти до розгляду порядку введення документів, визначимо поняття і терміни, які будуть нам зустрічатися.

Документ може використовуватися для різних цілей:

• для введення і збереження інформації первинного документа в інформаційній базі;

• для формування бухгалтерських записів (проводок) і їх збереження в базі облікових даних;

• для формування друкованого відбитку документа, який може бути переглянутий, збережений комп’ютері і роздрукований.

Не виключається використання документа для однієї чи двох з названих цілей. Наприклад, документ може бути призначений для введення інформації і формування проводок, але не мати друкованої форми, чи навпаки, маючи друковану форму, не передбачати формування проводок.

Повний список усіх типів документів, які входять до конфігурації, можна побачити безпосередньо в режимі ведення бухгалтерського обліку. Для цього, знаходячись у журналі операцій чи журналі документів, треба звернутися до функції ввести документ у журналі операцій (клавіша Insert). У результаті розкриється вікно для вибору виду документу. У цьому вікні буде представлений повний список усіх документів включених у дану конфігурацію.

Форма діалогу для введення документа являє собою екранну форму, що містить поля для введення реквізитів документу. Зовнішній вигляд форми документа, його властивості і склад полів визначаються типом документа і, у загальному випадку, можуть бути найрізноманітнішими. Кожен документ має два обов’язкових реквізити — номер і дату. Документ може мати дві основні частини: шапку і табличну частину. До шапки відносяться реквізити, які є загальними для документа, тобто мають один екземпляр на документ. Для такого документа, як рахунок, це, наприклад, клієнт, його реквізити і розмір знижки.

Таблична частина документа являє собою список однотипних даних, які можуть зустрічатися в кількості більш одного на документ. Це, наприклад, список товарів з описом їхньої кількості і номенклатурою для того ж рахунка.

У загальному випадку таблична частина являє собою сукупність рядків однакової структури. У деяких документах таблична частина може використовуватися як вихідні дані для розрахунку загальної суми (наприклад, загальної вартості виписаних по рахунку товарів). Документ у системі „1C:Бухгалтерія” може містити тільки одну табличну частину.

З’ясувати призначення кожного конкретного документа можна безпосередньо в програмі. Для цього треба звернутися до діалогової форми введення документа і у панелі інструментів натиснути екранну кнопку з піктограмою („Опис”)

Журнал документів. Є формою, призначеною для реєстрації інформації про введені документи. Кожен рядок журналу являє собою запис, що містить найбільш істотні реквізити, що ідентифікують документ: його найменування, номер, дату тощо.

Як правило, за журналом закріплені визначені типи документів, що можуть бути в ньому зареєстровані. Наприклад, для касових документів передбачений журнал з найменуванням „Каса”, цей журнал використовується для реєстрації документів двох типів — прибуткових і видаткових касових ордерів.

Помітимо, що той самий документ може одночасно реєструватися не в одному, а в декількох журналах. Однак на відміну від ручного обліку, введення документа здійснюється лише один раз, а комп’ютер самостійно здійснює „Рознесення” записів про документ по різних журналах відповідно до правил, які визначені при конфігуруванні системи.

Запис про кожному введеному документу можна знайти в журналі документів, хоча, крім нього, інформація про документ може бути розміщена й в інші спеціалізовані журнали.

 Журнал операцій призначений для перегляду списку операцій. Цей журнал спеціально призначений для роботи з операціями і має певні особливості. Наприклад, існує можливість поділу журналу операцій на два підвікна: для списку операцій і для списку проводок поточної операції. Крім того, для операцій, сформованих документами існує можливість відкрити для редагування не тільки саму операцію, але й документ, за допомогою якого було сформовано цю операцію.

Журнал проводок призначений для перегляду списку проводок, що належать різним операціям. 

При зміні настройок рахунків (аналітичного, валютного, кількісного обліку) системі може знадобитися виконання повного перерахунку підсумків. Після зміни настройок рахунка буде видана відповідна пропозиція. Перерахування підсумків може забрати тривалий час. Якщо передбачається змінювати настройки декількох рахунків, то має сенс відмовитися від негайного перерахування, а виконати його після того як будуть зроблені всі необхідні зміни в плані рахунків. Це можна зробити в режимі „Керування бухгалтерськими підсумками” (кнопка „Повне перерахування підсумків”).(Рис. 16)
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Рис.16 Режим керування бухгалтерськими підсумками

Програма буде повідомляти про необхідність виконання перерахування підсумків при запуску системи і при звертанні до підсумків.

Завдання.

Відобразити в бухгалтерському обліку наступні господарські операції і оформити відповідну первинну документацію.

1. Від підприємства СВАТ „Промінь” 20 грудня 2003 року надійшли запасні частини. Відповідно до укладеного договору №24-К, ціна склала 5400 грн. (без ПДВ). Розрахунок було здійснено платіжним дорученням 15 грудня 2003 р. (Реєстрацію операції здійснити через пункт меню „Документи”.)

	Найменування
	Кількість,шт.
	Ціна, грн.

	Колін вали
	10
	2200

	Циліндри
	30
	1500

	Фільтри
	40
	1700

	Всього
	50
	5400


а). Відобразити операції в бухгалтерському обліку;

б). Оформити платіжне доручення №222;

в). Виписати прибуткову накладну;

2. 01 грудня 2003 року підприємство ВАТ „Світанок” відвантажило СВАТ „Агро” продукцію зернових культур договірна ціна становила 36000 грн. (в т. ч. ПДВ). ( Використати для внесення операцій „Журнал операцій”).

	Найменування
	Кількість, тонн
	Ціна, грн.

	Зерно озимої пшениці
	20
	16000

	Зерно ячменю ярого
	25
	15000

	Зерно кукурудзи
	8
	5000

	Всього
	53
	36000


3. 08 грудня 2003 року підприємство ВАТ „Світанок” відвантажило СВАТ „Промінь” продукцію технічних культур на суму 23500 грн. (в т. ч. ПДВ).  (Застосувати для внесення операцій спосіб копіювання).

4. ВАТ „Світанок” 25 листопада 2003 року отримало короткострокову позику на оплату рахунків-фактур постачальників за обладнання (сума 25 тис.грн.) під 14 % річних. А 24 грудня повернуло банку суму заборгованості, а також відсотки за користуванням кредиту.
 (Внесення операцій здійснити за допомогою ручної проводки).

Відобразити операції в бухгалтерському обліку:

· Одержано короткострокову позику в банку;

· Нараховано відсотки;

· Перераховано банку кошти в рахунок погашення заборгованості за короткострокову позику;

· Здійснено перерахування суми відсотків.

5. 28.10.03 відповідно договору №125 від 15.10.03 підприємством отримана передоплата від АТ „Агро” у рахунок майбутньої поставки продукції. Факт передоплати в сумі 10000 грн. підтверджений випискою з банківського рахунка від 28.10.03 з додатком платіжного доручення № 86. З платіжного доручення випливає, що в суму передоплати включений ПДВ 20%. Необхідно відобразити операції в бухгалтерському обліку.

(Внесення операції здійснити на підставі типової операції:)

Дт 311  Кт 681  

Дт 643  Кт 6415

Хід виконання роботи

1. Встановіть робочий період — 4 квартал 2003р (пункт меню „Сервіс” – „Параметри” – „Бухгалтерські підсумки”).

2. Встановіть період перегляду журналу операцій у відповідності з вибраним робочим періодом за допомогою пункта меню „Сервіс” – „Параметри” – „Журнали”.

3. Зайдіть у пункт меню „Документи” — „Банківські документи” — „Платіжне доручення” і проведіть наступну послідовність дій:

· Вводиться номер платіжного доручення. Завжди автоматично встановлюється наступний порядковий номер, але його можна змінити вручну. Програма контролює унікальність номерів протягом одного фінансового року і не дозволить ввести повторювані номери.

· У поле „від” вводиться дата виписки платіжного доручення.

· Заповнюємо поля „Платник коштів”, в якому вводимо фірму платника та її розрахунковий рахунок, з якого будуть переказуватися кошти. За настройками документ використовує той розрахунковий рахунок, який був обраний як основний при заповненні даних про організацію. Якщо необхідно виконати перерахування з іншого розрахункового рахунка, то досить натиснути на кнопку і вибрати рахунок з довідника „Банківські рахунки”.

· У полі „Отримувач коштів” мається кнопка звернення до довідника „Контрагенти”. З нього вибирається одержувач платежу — СВАТ „Промінь”. Підставляється його розрахунковий рахунок.

· У поле „Сума” вводиться сума перерахування, включаючи ПДВ.

· „ПДВ” визначено за настройкою — 20%. 

· У поле „Зміст” вводиться короткий зміст операції, проведеної платіжним дорученням, у якій треба відобразити наступні моменти:

• призначення загальної суми платежу, тобто, за який товар;

• за які роботи чи послуги переказуються кошти;

• якщо перерахування виконується до одержання товару або надання послуги, то вказується, що даний платіж є передоплатою;

• номери і скорочені назви виправдувальних документів із вказівкою дати складання або одержання.

Для оприбуткування ТМЦ бухгалтерія підприємства повинна виписати прибуткову накладну. Зверніться до документа „Прибуткова накладна”(Прибуткування ТМЦ) через пункт головного меню „Документи” — „Складський облік”. Далі заповніть екранну форму документа.

Шапка документа містить наступні реквізити:

„Назва контрагента ” — значення вводяться з довідника „Контрагенти”;

„Угода” — Договір №24-К;

„Валюта ”, „Курс”, „Що продаємо”, „Покупець”, „Термін оплати” — визначаються відповідно до договору.

„Примітка” — додаткова інформація; наприклад, у нашому випадку можна указати відповідно до договору № 24-К.

„Вид ПДВ...” необхідно встановити вид ПДВ. 

У табличній частині документа заповніть наступні реквізити. Графа „ТМЦ” вводиться шляхом вибору елемента з довідника „Номенклатура”, який містить інформацію про товари, реалізовану продукцію, послуги.

Введіть новий елемент „Колінвали” у довідник „Номенклатура” у процесі заповнення поля „ТМЦ” зробивши наступну послідовність дій:

1). При заповненні графи „ТМЦ” зайдіть у довідник „Номенклатура ”.

2). Виконайте введення нової групи „Товари”, а в ній групи „Запасні частини”. 

3). Ввести в довідник код нової групи і її найменування. У якості коду вкажемо, наприклад, значення „1”. 

4). Ввійдіть у групу „Товари”/”Запасні частини” і введіть в ній новий елемент „Колінвали”. Заповніть екранну форму, що з’явилась на екрані комп’ютеру. Серед реквізитів елемента довідника в даному випадку важливо заповнити поля „Найменування”, „Вид”, „Валюта”, ”Одиниця виміру” і „ПДВ”, встановивши для останнього поля — 20%, що вводиться шляхом вибору зі списку заздалегідь визначених значень.

5). Вийдіть з довідника, натисканням екранної кнопки ”Oк”, підтвердивши необхідність збереження знов введеного елемента.

Інші графи табличної частини документа „Прибуткова накладна” заповнюються автоматично, однак можна відредагувати розраховані суми.

При завершенні режиму роботи, програма видасть два запити:

„Зберегти документ ?” — позитивна відповідь приведе до збереження документа в інформаційній базі, крім того, в усі журнали, передбачені для документа даного типу, будуть внесені записи про наявність документа.

„Провести документ ?” — позитивна відповідь на це питання приведе до проведення документа, тобто будуть сформовані проводки, передбачені даним документом, і поміщені в інформаційну базу. При цьому документ одержує статус „Проведений” (помічений галочкою).

Зайдіть в журнал проводок і перевірте, що відбулося в результаті виконаних вами дій. Спостереження занотуйте в звіт.

4. Відкрийте журнал операцій за допомогою пункту меню „Операції” — „Журнал операцій” і відповідно до завдання проведіть наступні дії:

1)  Створіть нову операцію, натиснувши клавішу Insert або через пункт головного меню „Дії”.

2)  Заповніть інформацією відповідно до поставленого завдання;

3) Результати виконання перевірте за допомогою „Журнала проводок”. Занотуйте в звіт порядок ваших дій.

5. На основі другої операції створіть нову операцію шляхом копіювання. Для цього зайдіть в пункт меню „Дії” і виберіть підпункт „Копіювати”(кнопка на панелі інструментів „Копіювати стрічку” (F9)). Відредагуйте цю операцію відповідно до завдання.

За допомогою „Журнала проводок” перевірте чи правильно рознесені суми і кореспонденції рахунків по даній операції. Спостереження занотуйте в звіт. 

6. Зайдіть в пункт меню „Документи”, виберіть підпункт „Операція”. Після цього внесіть проводки і потрібну аналітичну інформацію відповідно до поставленого завдання. Далі перегляньте чи з’явилися ці операції в журналі „Операції введені вручну” за допомогою пункту меню „Документи”.

Використовуючи „Журнал проводок” перевірте правильність відображення цих операцій в бухгалтерському обліку. Свої спостереження занотуйте в звіт.

7. Відкрийте пункт меню „Операції” — „Типові операції” і внесіть проводки наведені в завданні №5. 

Дт 311  Кт 681  

Дт 643  Кт 6415  

Далі відкрийте „Журнал операцій” і за допомогою пункта контексного меню „Ввести типову”, відредагувати її відповідно до завдання. Свої спостереження занотуйте в звіт.

8. Відповідно до завдання №1 відобразіть витрату готівки з поточного рахунка в національній валюті від постачальника. Для цього використайте пункт меню „Документи” — „Банківські документи” — „Банківська виписка”. 

При надходженні виписки банку, що підтверджує платіж, факт оплати відображується в обліку проводкою по дебету рахунка розрахунків з постачальниками і по кредиту рахунка 311. 

Розглянемо порядок введення інформації банківської виписки по раніше введеному платіжному дорученню.

Після введення дати і номера документа виконується заповнення багаторядкової частини виписки. У нашому випадку потрібно ввести один рядок, який відображує єдиний платіж.

Введення нового рядка можна почати натискаючи на кнопку „Заповнити”, а далі вибором „За номером платіжки” та вводимо номер платіжного доручення по якому виконана оплата (в нашому випадку №222) та нажимаємо „ОК”. Після цього, усі необхідні реквізити документа будуть автоматично перенесені в поточний рядок банківської виписки. 

Операція має проводки, які зафіксовано в журналі проводок. Спостереження занотуйте в звіт.

Питання для самоконтролю.

1. Як встановити робочий період та інтервал перегляду журналу операцій?

2. Як вносити проводки в журнал операцій і як їх копіювати?

3. Які є види журналів і для чого вони призначені?

4. Як можна переглянути документи в журналі операцій?

5. Для чого призначений режим „Проведення документу”?

6. Що таке операція?

7. Яким чином за допомогою документу створити операцію?

8. Як створити операцію за допомогою ручної проводки?

9.  Для чого використовується журнал операцій?

10.  Яким чином переглянути створений та проведений документ?

11. Які є методи реєстрації господарських операцій в 1С?

12.  Чи можна використовувати коректні проводки для створення операцій в журналі операцій?

13.  Що необхідно зробити, щоб врахувались операції внесені в минуле?

14.  Що таке коректні проводки і для чого вони використовуються?

15.  Для чого призначений режим „Управління бухгалтерськими підсумками”?

16.  Якими способами можна копіювати проводки в журналі операцій?

17.  Що являє собою журнал проводок і для чого він призначений?

18.  Що відбудеться, якщо знищити операцію?

19. Яким чином переглянути створений документ?

20. Як переглянути документи в журналi операцiй?

21. Яким чином за допомогою документу створити операцiю?

22. Що таке журнали документiв?

23. Чи може проводка iснувати окремо вiд операцiї?

24. Чи може операцi складатися з кiлькох проводок?

25. Чи може проводка належати кiльком операцiям?

26. Чи може проводка складатись з операцiй?

27. Якi iснують способи заповнення журналу операцiй?

28. Яким чином вручну створити нову операцiю в журналi операцiй?

29. Яким чином за допомогою документу створити нову операцiю в журналi операцiй?

30. Чи вказується вид субконто при створеннi операцiї?

31. Чи обов’язково вказувати загальну суму операцiї, якщо вона складається з кiлькох проводок?

32. Що необхiдно зробити, щоб сума операцiї розраховувалась автоматично по сумам проводок?

33. Що таке типовi операцiї?

34. Чи можна використовувати типовi операцiї для створення операцiй в журналi операцiй?

Лабораторна робота № 4.

Дослідження правил аналізу операцій, формування звітних документів та аналітичних форм

Мета: Набуття навичок аналізу фінансово-господарської діяльності підприємства; навчитись здійснювати пошук помилок, використовуючи стандартні звіти; формувати звітні документи та аналітичні форми. 

Структура звіту:

1. Теоретична частина;

2. Результати роботи (Карточка рахунку, журнал-ордер по рахунку, оборотно-сальдова відомість, головна книга, звіт по проводкам, аналіз рахунку);

3. Висновки.

Теоритичні відомості

Введення проводок призводить до негайної зміни стану рахунків бухгалтерського обліку. Яким чином бухгалтер може контролювати, аналізувати стан рахунків?

Найпростіший і найефективніший спосіб - одержання інформації про стан рахунків за будь-який обраний період за допомогою стандартних звітів.

У типову конфігурацію програми включена велика кількість стандартних звітів, що дає змогу зробити всебічний аналіз і контроль за обліковою інформацією. Дані звіти дозволяють виявляти помилки обліку, аналізувати господарську діяльність підприємства за будь-який період його існування.
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Повний список звітів, передбачених конфігурацією, завжди можна знайти через меню „Операції - Звіти”. 

Рис. 17 Вікно вибору звіту

Крім того, з погляду на потребу звернення до цих об’єктів, виробники конфігурацій звичайно виносять пункт звертання до стандартних звітів у головне меню. Так і в нашому випадку, у меню є пункт „Звіти”. 
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Рис.18 Пункт меню „Звіти”

Звернення до нього призведе до появи підменю, що містить список найбільш важливих звітів. Крім того, самі найбільш використовувані з них виносяться у вигляді кнопок на панель інструментів.

Оборотно-сальдова відомість

Аналіз стану і руху господарських засобів за звітний період у вартісному вираженні можна виконати за допомогою оборотно-сальдової відомості. У ній для кожного синтетичного рахунка відображаються залишки (сальдо) на початок і на кінець періоду, а також обороти за поточний період.

Для формування оборотно-сальдової відомості можна звернутися до неї через меню „Звіти - Оборотно-сальдова відомість” чи просто клацнути мишею по піктограмі.

Перед видачею на екран оборотно-сальдової відомості програма запропонує форму діалогу, в якій можна встановити параметри формування відомості (Рис.3). Існує можливість змінювати період, за який формується відомість. Для цього можна ввести у відповідні віконця дати початку і кінця періоду, а також можна натисканням кнопки звернутися до вікна вибору одного зі стандартних періодів - конкретного місяця, кварталу, півріччя, року.

Також у вікні настроювання є три прапорці. Перший встановлюється, якщо необхідно у відомість включати обороти і сальдо рахунків з розбивкою по субрахунках. Другий - для одержання підсумків на валютних рахунках по кожній валюті у валютному вираженні. Третій визначає - чи формувати розгорнуте сальдо.

Якщо прапорець „Розгорнуте сальдо” встановлений, то на закладці „Розгорнуте сальдо” варто вибрати рахунки, по яких буде сформоване розгорнуте сальдо, і для цих рахунків настроїти параметри. Правила формування розгорнутого сальдо задаються в рядках таблиці.

Рис. 19 Встановлення параметрів формування звіту ”Оборотно-сальдова відомість”

У колонці „Рахунок” відображається код рахунка (субрахунку), по якому буде сформоване розгорнуте сальдо. Щоб додати рахунок у список рахунків, варто натиснути кнопку. При активізації цієї кнопки відкривається план рахунків, з якого можна вибрати рахунок.

Рис.20 Документ ”Оборотно-сальдова відомість”

Також за допомогою кнопки можна змінити параметри настроювання поточного рядка таблиці. Для формування відомості необхідно натиснути екранну кнопку ”Сформувати”.

Інформація з рахунка 31.1 „Поточні рахунки в національній валюті” свідчить про надходження коштів на рахунок відповідно за рахунок короткострокового кредиту банку в розмірі 25 тис.грн. і покупців 35 тис.грн.

Наявність аналітичного обліку на рахунках дозволяє провести досить глибокий аналіз інформації, здійснювати контроль наявності і руху господарських засобів у розрізі об’єктів обліку.

Оборотно-сальдова відомість по рахунку

Для одержання інформації про стан на поточному рахунку в банку можна скористатися стандартним звітом „Оборотно-сальдова відомість по рахунку”, сформувавши її для рахунка 31.1 „Поточні рахунки в національній валюті”. 


Рис.21 Встановлення параметрів формування звіту „Оборотно-сальдова відомість по рахунку”

Якщо той самий звіт сформувати для рахунка 63.1 „Розрахунки з вітчизняними постачальниками і підрядчиками”, то одержимо інформацію про стан розрахунків із ними за отриману від них продукцію.

Рис. 22 Документ „Оборотно-сальдова відомість по рахунку 63.1”

З цієї відомості ми бачимо, як підприємство відповідно договору №12 перерахувало кошти постачальнику на суму 6480 грн.

Деталізація і відновлення показників звітів

При одержанні звіту може виникнути необхідність у більшій конкретизації представлених у ньому даних. Так, одержавши звіт „Оборотно-сальдова відомість”, часто виникає питання, у результаті яких проводок з’явилися ті чи інші підсумкові суми. Для одержання відповіді можна скористатися іншими стандартними звітами, наприклад „Аналіз рахунка” чи „Картка рахунка”, і вже в них подивитися рух по рахунку, проводки, в яких він задіяний, а потім звернутися до журналу операцій і в ньому шукати конкретну операцію або документ.

Коли в комп’ютерній бухгалтерії введена лише одна операція, нескладно, виходячи з підсумкової суми визначити ланцюжок дій, що передували її виникненю. А що робити, якщо бухгалтеру необхідно знайти яку-небудь помилкову проводку при наявності декількох тисяч записів у журналі операцій?

Розуміючи складність подібних задач, при розробці програми „1С-Бухгалтерія” був реалізований, мабуть, найбільш зручний механізм рішення подібних задач - деталізація (розшифровка) звітів. Розглянемо, як працює даний механізм. Розкриємо оборотно-сальдову відомість. При переміщенні курсору миші по графах оборотно-сальдової відомості на деяких клітках він здобуває специфічний вид, що представляє собою сполучення знака + і лупи. Дійсно, у цей момент клацнувши мишею можна забезпечити швидкий перехід до інших аналітичних форм, що розшифровують утворення тієї суми, що знаходиться в даній клітці. Розглянемо як саме реалізується даний механізм у програмі на прикладі деталізації показників звіту „Оборотно-сальдова відомість”. Процес послідовної деталізації звіту показаний на Рис. 23.

 Підведемо „лупу” до суми 60000.00 грн. у рядку рахунка 31 „Рахунки в банках”, і клацнемо мишею. Програма видасть меню, у якому запропонує 6 варіантів уточнюючих відомостей:

· Картка рахунка

· Відомість по рахунку

· Аналіз рахунка

· Звіт по проводках

· Обороти рахунка (Головна книга)

· Журнал-ордер (відомість) по рахунку

Виберемо перший варіант деталізації звіту і миттєво одержимо звіт „Картка рахунка”, у якому будуть представлені всі проводки, що забезпечили формування даного підсумку.


	Картка рахунку: 31.1

	4 Квартал 2003 р.

	Дата
	Документ
	Операции
	Дебет
	Кредит
	Текущее сальдо

	
	
	
	Сет
	Сумма
	Счет
	Сумма
	

	Сальдо на 01.10.03
	
	
	 
	
	 
	

	15.10.2003
	Операцiя 18
	Основний

АТ „Агро”

договір №23
	31.1
	10 000,00
	68.1
	 
	Д
	10 000,00

	20.10.2003
	Банкiвська виписка 0000001
	Виписка банку вiд 20.10.03 

СВАТ „Промінь”

договір №12

Основний
	63.1
	 
	31.1
	6 480,00
	Д
	3 520,00

	25.11.2003
	Операцiя 17
	Основний

АППБ „Аваль”

(без угоди)
	31.1
	25 000,00
	60.1
	 
	Д
	28 520,00

	25.11.2003
	Операцiя 17
	Основний

Основний
	31.1
	25 000,00
	31.1
	25 000,00
	Д
	28 520,00

	Обороты за период
	
	
	60 000,00
	
	31 480,00
	
	

	Сальдо на 31.12.03
	
	
	28 520,00
	
	 
	
	


Рис. 23 Послідовна деталізація показників звіту

У звіті побачимо, що даний підсумок склався із сум чотирьох проводок, введених в операції від 15.1003; 20.10.03; 25.11.03 „Основний рахунок”. На кожній з цих сум курсор також здобуває знайомі обриси. Тобто, і ці суми можуть бути деталізовані. Але, як? Клацнемо мишею по сумі 10000.00 грн. і миттєво потрапимо у форму редагування операції на ту саму проводку, суму якої ми вибрали. Це - перша проводка операції, вона відображає облік розрахунків з покупцем АТ „Агро”. Тепер, при необхідності, можна виправити цю суму, записати операцію і знову звернутися до кожної з відкритих відомостей. Для того щоб виправлення, зроблені в журналі операцій, відобразилися б й у відомості, її треба обновити клацнувши мишею по кнопці „Обновити”, розміщеної у верхньому лівому куті табличної форми звіту.

Як бачимо, механізм деталізації і відновлення звітів дозволяє швидко знайти причину виникнення тих чи інших підсумків упритул конкретизації окремих проводок. Безумовно, цей режим незамінний при виявленні помилок, що неминуче супроводжують облікову роботу.

Формування й аналіз бухгалтерського балансу

Бухгалтерський баланс відбиває двоїстий характер об’єктів, що враховуються - господарських засобів і їхніх джерел. У зв’язку з цим баланс складається з двох частин - активу і пасиву. Підсумкова вартісна оцінка господарських засобів, якими володіє підприємство, відбивається у шві балансу. Підсумкова вартісна оцінка джерел, за рахунок яких формуються господарські засоби підприємства, відбивається в пасиві балансу. Оскільки кожному засобу відповідає рівновелике джерело його виникнення, то суми активу і пасиву балансу повинні збігатися. Загальна сума активу, рівна сумі пасиву балансу, називається валютою балансу. 

Актив і пасив балансу розбиваються на розділи, кожний з який складається з ряду статей, у яких узагальнюється інформація про ті чи інші господарські засоби і їхні джерела. У даному балансі представлена інформація з двох статей.

Звернемося до режиму формування і печатки бухгалтерського балансу через меню „Звіти - Регламентовані” (або „Обов’язкова звітність”).

На екрані розгорнеться список довільних звітів, з якого варто вибрати рядок „Форма 1 (Бухгалтерський баланс)” і унизу вікна натиснути кнопку „Відкрити”. Після чого на екрані з’явиться вікно зі звітом Бухгалтерський баланс (форма 1), зображена на Рис.24

У верхній частині вікна розташована панель настроювання параметрів формування балансового звіту. Тут необхідно встановити бажані значення параметрів, керуючих формуванням балансу. У першу чергу, необхідно встановити період, за який формується баланс. При необхідності можна вибрати параметр „Виводити в гривнях”, тоді показники балансу будуть виводитися не в тисячах гривень, а в гривнях і копійках.

У нижній частині вікна балансу розташований бланк звіту, що являє собою таблицю „1С:Підприємства”, що працює в режимі введення даних. Ця таблиця містить осередки жовтий і зелений кольори.

Комірки, пофарбовані в жовтий колір, призначені для введення і редагування даних.

Комірки, виділені зеленим кольором, їх значення обчислюють на основі даних в осередках жовтого кольору і не редагуються вручну. Це, як правило, рядки, що підсумовують стовпці бланка. 


Рис. 24. Вікно настроювання параметрів формування балансу

Після встановлення всіх необхідних параметрів можна запускати процес формування балансу натисканням екранної кнопки „Заповнити”.

Увага! В попередній лабораторній роботі при внесенні операцій були допущені помилки, що призвело до неправильного формування балансу. Тому на підставі лабораторних робіт №2 і №3 потрібно провести детальний аналіз операцій, знайти помилки та їх виправити. Результатом роботи повинен бути правильно сформований баланс підприємства, тобто сума активу повинна дорівнювати сумі пасиву.

Контрольні запитання.

1. Яким чином ведеться пошук бухгалтерських помилок в БПЗ? Показати на конкретному прикладі з використанням інструментарія 1С?

2. Як переглянути первинний документ в журналі операцій?

3. Що таке звітна форма? Які функції вона виконує?

4. Які види системних форм існують в програмі 1С? Що таке системна форма?

5. Чим відрізняється робота системних форм в БПЗ від їх класичних прототипів?

6. Описати на прикладі роботу системної форми „оборотно-сальдової відомості”.

7. Описати на прикладі роботу системної форми „Зведені проводки”.

8. Яким чином користувач може одержати інформацію про стан рахунків бухгалтерського обліку?

9. Описати на прикладі роботу системної форми „Шахматна відомість”.

10. Описати на прикладі роботу системної форми „Аналіз рахунку”.

11. Яким чином переглянути створений та проведений документ?

12. Описати на прикладі роботу системної форми ”Головна книга”.

13. Які існують способи і прийоми формування стандартних звітів?

14. Описати на прикладі роботу системної форми „Аналіз субконто”.

15. Що таке первинний електронний документ?

16. Описати на прикладі роботу системної форми „Звіт по проводкам”.

17. Як виконати деталізацію і відновлення показників стандартного звіту?

18. Описати на прикладі роботу системної форми „Журнал-ордер”.

19. Яким чином створити готовий до друку документ?

20. Описати на прикладі роботу системної форми „Обороти рахунків”.

21. Як сформувати бухгалтерський баланс?

22. Описати на прикладі роботу системної форми ”Оборотно-сальдова відомість по рахунку”.

23. Що таке втринний електронний документ?

24. Яким чином переглянути створений документ?

25. Як переглянути документи в журналi операцiй?

26. Що таке звiти?

27. Який режим дозволяє створювати новi види звiтних форм?

28. Які стандартні звіти включені до складу типової конфігурації?
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